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ZARZADZENIE Nr ZK.021.40.2021
Zarzadu Zakladu Komunalnego w Halinowie sp. z o.0.
Z dnia 13.12.2021 r.

w sprawie: instrukcji dla Inwestorow i Wykonawcoéw robét budowlanych — budowa sieci

oraz przytaczy wodociagowych i kanalizacyjnych.

§1
Wprowadzi¢ aktualizacje instrukeji dla Inwestoréw i Wykonawcow robot budowalnych —
budowa sieci oraz przytaczy wodociagowych i kanalizacyjnych, stanowiacg Zatacznik Nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 20.12.2021 r.

§3

Traci moc zarzgdzenie ZK.021.22.2018 z dnia 14.06.2018 r.
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1. Ponizsza instrukcja opisuje proces budowy sieci oraz przylaczy wodociagowych i
kanalizacyjnych, a takze harmonogram prac i zasady przygotowania dokumentacji oraz zasady
prowadzenia postepowania odbioru prac budowlano - montazowych zmierzajacych do
przylaczenia nieruchomosci do sieci wodociggowej lub kanalizacyjnej na terenie gminy
Halinéw, uwzgledniajac:

1

2)
3)

4)

S)

6)

7)

8)

Ustawe z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym
odprowadzaniu $ciekéw (Dz. U. z 2020 poz. 2028 z pdzn. zm.)

Ustawg z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2020, poz. 1333 z pézn. zm.).
Rozporzadzenie Ministra zdrowia z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie jakosci wody
przeznaczonej do spozycia przez ludzi (Dz.U. z 2007 poz. 328, 1566, 2180 z p6zn. zm.)
Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury w sprawie warunkéw technicznych, jakim
powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz.U. z 2019 poz. 1065 z pézn. zm.)
Regulamin dostarczania wody i odprowadzania $ciekow (Uchwata Nr VI1.58.2019 Rady
Miejskiej w Halinowie z dnia 28 marca 2019 roku zmieniony Uchwata VIII.84.2019
Rady Miejskiej w Halinowie z dnia 30 maja 2019 r. oraz Uchwala XXXIII.334.2021
Rady Miejskiej w Halinowie z dnia 26 sierpnia 2021).

Procedura budowy i odbioru sieci oraz przylaczy wodociggowych i kanalizacyjnych na
terenie gminy Halinéw (Zarzadzenie Zarzadu Zakladu Komunalnego w Halinowie sp.
2 0.0. Nr ZK.021.29.2021 z dnia 02.09.2021 r.)

Regulamin pracy stalej Komisji odbioru sieci oraz przytaczy wodociagowych i
kanalizacyjnych (Zarzadzenie Zarzadu Zaktadu Komunalnego w Halinowie sp. z 0.0.
Nr ZK.021.30.2021 z dnia 14.10.2021 r.).

Regulamin odplatnego przejecia sieci wodociagowych lub sieci kanalizacyjnych przez
Zaktad Komunalny w Halinowie sp. z 0.0. (Zarzadzenie Zarzgdu Zaktadu Komunalnego
w Halinowie sp. z 0.0. Nr ZK.021.15.2021 z dnia 19.04.2021 r.).

2. Prace dotyczace procesu budowy przylaczy i/lub sieci sa wykonywane zgodnie z niniejsza
instrukcjg oraz aktami okreslonymi w ust. 1 niniejszej instrukcji.

3. Ilekro¢ w niniejszej instrukcji uzywa sie okreslen:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

»Osoba ubiegajgca si¢ o przytaczenie” — nalezy przez to rozumieé podmiot ubiegajacy
si¢ o przylaczenie do sieci wodociagowej lub sieci kanalizacyijne;.
»Inwestor” — osoba prawna lub osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza,
ktéra planuje z wihasnych srodkéw budowe sieci wodociggowej i/lub sieci
kanalizacyjnej przejmowanej odptatnie przez Zaktad Komunalny w Halinowie sp. z 0.0.
na warunkach uzgodnionych w odrgbnej umowie odplatnego przejecia sieci
wodociagowej i/lun sieci kanalizacyjnej.
»Umowa” —nalezy przez to rozumie¢ nastepujgce rodzaje umow:

a) umowa o zaopatrzenie w wode i odprowadzanie $ciekow,

b) umowa o zaopatrzenie w wode,

¢) umowa na odprowadzanie $ciekow.
»Zaklad” — nalezy przez to rozumie¢ Zaklad Komunalny w Halinowie sp. z o.0.
prowadzacy dzialalno$¢ w zakresie zbiorowego zaopatrzenia w wode i zbiorowego
odprowadzania sciekdw na terenie Gminy Halinow.
»Wykonawca” — nalezy przez to rozumie¢ wykonawce, ktéry wykonuje prace
budowlano — montazowe zmierzajace do przylagczenia nieruchomosci do sieci na
zlecenie Osoby ubiegajacej sie o przylaczenie.
»Sie¢” — przewody wodociagowe lub kanalizacyjne wraz z uzbrojeniem i urzadzeniami,
ktéorymi dostarczana jest woda lub ktérymi odprowadzane sg $cieki, bedace w
posiadaniu Gminy Halin6w.



7) »przylacze” — nalezy przez to rozumie¢ przylacze wodociggowe lub przytacze

kanalizacyjne.

8) ,Komisja® — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ odbioru sieci oraz przylaczy
wodociggowych i kanalizacyjnych.

9) ,zgloszenie budowy” — zgloszenie realizacji budowy sieci lub przylagcza przez
Wykonawce lub Inwestora.

10)  ,,odbior techniczny robot zanikowych” — sprawdzenie przez Komisj¢ na otwartym
wykopie zgodnosci budowy z projektem oraz wykonanie prob szczelnosci.

11)  ,,zgloszenie do odbioru koficowego” — zawiadomienie o zakonczeniu budowy oraz
gotowosci do odbioru technicznego koncowego przez Wykonawce lub Inwestora.

12)  ,odbiér techniczny koficowy” — zbadanie przez Komisj¢ zgodnosci dokumentacji

technicznej ze stanem faktycznym i inwentaryzacjg geodezyjna.
Budowa przylaczy

4. Osoba ubiegajgca si¢ o przytaczenie sktada w Zakladzie wniosek o wydanie warunkow
przylaczenia do sieci wod.-kan. wraz z o$wiadczeniem o posiadanym prawie do
dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane. Wniosek dostepny jest w siedzibie
Zaktadu oraz na stronie internetowej www.zakladkomunalny.pl w zakladce: Wzory
Dokumentéw. Do wniosku o okreslenie warunkow przytaczenia do sieci nalezy dotaczy¢ plan
zabudowy lub szkic sytuacyjny, okreslajacy usytuowanie przylacza w stosunku do
istniejacej sieci wodociggowej lub kanalizacyjnej oraz innych obiektoéw i sieci uzbrojenia
terenu.

5. Jezeli sg spetnione warunki techniczne umozliwiajace podiaczenie nieruchomosci do sieci,
Zaklad wydaje warunki przylgczenia w terminie nie dtuzszym niz 21 dni dla budynkow
mieszkalnych jednorodzinnych oraz w terminie do 45 dni w pozostatych przypadkach. Razem
z warunkami Osoba ubiegajaca si¢ o przylaczenie otrzyma 2 egzemplarze umowy
przylagczeniowej, w ktorej zawarte zostang szczegdlne uzgodnienia dotyczace budowy
przytacza.

6. Na podstawie wydanych warunkéw przytaczenia do sieci Osoba ubiegajaca si¢ o
przylaczenie zleca wykonanie projektu (w przypadku warunkow wydanych przed
14.09.2021 r.) lub planu sytuacyjnego (w przypadku warunkéw wydanych po 14.09.2021 r.)

7. Dokumentacje projektowa nalezy uzgodni¢ w Zakladzie. Zaklad w terminie nie dtuzszym
niz 14 dni dokona sprawdzenia projektu albo planu sytuacyjnego przytacza. Do wersji
papierowej dokumentacji projektowej nalezy dotaczy¢ wersje elektroniczng w formacie pdf
nagrang na ptycie CD lub wystang na adres mailowy pracownika ds. technicznych i gospodarki
wodno-$ciekowe;.

8. Wykonawca lub Osoba ubiegajgca sie o przytaczenie sktada w biurze podawczym Zakladu
zgloszenie budowy wraz z planem sytuacyjnym (w przypadku warunkéw wydanych po
14.09.2021 r.) oraz podpisang umowa przylaczeniowa. W tym momencie rozpoczyna
postepowanie Komisja odbioru sieci oraz przylaczy wodociagowych i kanalizacyjnych.
Zgloszenie realizacji budowy przylacza nalezy zlozy¢ do Spoltki przynajmniej 3 dni robocze
przed planowanymi pracami w przypadku uzgodnionych i sprawdzonych wczesniej planow
sytuacyjnych, albo przynajmniej 15 dni roboczych przed planowanymi pracami w przypadku
braku wezesniejszego sprawdzenia Planu Sytuacyjnego przez Zaklad.



9. Podpisanie zgloszenia budowy przez Zarzad oznacza zgode na realizacje budowy przylacza.
Wykonawca lub Osoba ubiegajaca si¢ o przylaczenie otrzyma kopie zaakceptowanego
zgloszenia.

10. Przy przekazaniu zaakceptowanej kopii zgloszenia budowy Wykonawca lub Osoba
ubiegajaca si¢ o przylaczenie otrzymuje w biurze podawczym nastepujace dokumenty z
nadanym numerem:

- 1 podpisany egzemplarz umowy przylaczeniowej,

- dziennik robét (tylko w przypadku warunkow przytaczenia do sieci, do ktérych wnioski
zostaly ztozone przed 14.09.2021 r.),

- druk protokotu odbioru technicznego rob6t zanikowych,

- druk protokotu odbioru technicznego koficowego,

- druk zgtoszenia do odbioru konicowego przytacza (tylko w przypadku warunk6w przylaczenia
do sieci, do ktérych wnioski zostaty ztozone przed 14.09.2021 r.),

- druk protokotu montazu wodomierza w przypadku budowy przytacza wodociggowego,

- druk wniosku o zawarcie Umowy.

11. Wykonawca przystgpuje do budowy przylacza i telefonicznie lub osobiscie ustala termin
wykonania odbioru prac zanikowych na otwartym wykopie z Komisja.

12. Komisja w obecnosci Wykonawcy i Osoby ubiegajacej sie o przytaczenie do sieci wykonuje
probe szczelnosci oraz dokumentacje fotograficzng z datg budowy przytacza na otwartym
wykopie. Po wykonaniu w/w czynnosci Komisja moze przystapi¢ do sporzadzenia protokotu
zanikowego w obecnosci Wykonawcy i Osoby ubiegajacej sie o przytaczenie. Protokot
zanikowy wraz z dokumentacja fotograficzng zostaje przekazany przez biuro podawcze
Zarzadowi.

13. W przypadku zakrycia rob6t zanikowych przez Wykonawce przed przybyciem na plac
budowy Komisji nalezy ponownie wykona¢ odkrycie wykonanych robét.

14. W celu dokonania koficowego odbioru technicznego przylgcza Wykonawca lub Osoba
ubiegajaca si¢ o przylaczenie sktada w biurze podawczym zgloszenie do odbioru koncowego
(tylko w przypadku sieci oraz warunkow przytaczenia do sieci, do ktérych wnioski zostaly
zlozone przed 14.09.2021 r.).

15. Wykonanie technicznego odbioru koncowego odbywa sie w obecnosci Komisji,
Wykonawcy lub Kierownika Budowy i Osoby ubiegajacej sie o przylaczenie po dostarczeniu
przez Wykonawce lub Osobg ubiegajaca sie o przylaczenie nastepujgcych dokumentow:

1) dziennik budowy (tylko w przypadku sieci oraz warunkéw przytgczenia do sieci, do ktérych
wnioski zostaly zlozone przed 14.09.2021 r.),

2) inwentaryzacja geodezyjna,

3) wniosek o zawarcie umowy,

4) wyniki badan wody w zakresie mikrobiologicznym w przypadku budowy przylacza
wodociagowego,

5) atesty na materiaty,

6) w przypadku rob6t wykonywanych w pasie ulicznym — potwierdzenie Zarzadcy drogi
uznajgcego spetnienie warunkow pozwolenia na zajecie pasa drogowego.

16. W przypadku przylacza wodociagowego, przed odbiorem koncowym Komisja montuje
wodomierz w przygotowanym miejscu oraz wypetnia protokét montazu wodomierza.



17. Protokét techniczny odbioru koricowego podpisywany jest przez Komisje, Wykonawce lub
Kierownika Budowy oraz Osobe ubiegajaca si¢ o przylaczenie

18. Po dokonaniu odbioru koficowego przytacza cato$¢ dokumentacji przekazana jest do
zatwierdzenia Zarzadowi Zakladu, a nastepnie przekazana jest Pracownikowi ds. rozliczen,
ktéry w oparciu o w/w dokumentacje przygotowuje Umowe.

19. Ostatnim etapem budowy i odbioru przylacza jest podpisanie Umowy pomiedzy Osobg
ubiegajaca si¢ o przylaczenie, a Zakladem oraz zarejestrowanie nowego Odbiorcy w ewidencji
ksiggowe].

20. W przypadku gdy w trakcie konicowego odbioru technicznego przylacza Komisja stwierdzi
odstepstwa od uzgodnionego projektu lub sprawdzonego planu sytuacyjnego do jej
obowigzkow nalezy stwierdzenie czy odstgpstwo jest zmiang istotng czy nieistotna.
1) W przypadku zmiany nieistotnej Komisja stwierdza zmiang w uwagach protokotu
koncowego.
2) W przypadku zmiany istotnej Wykonawca/Inwestor ma obowigzek uzyska¢ zgodg
Projektanta na zmiane. W przypadku uzyskania zgody Projektant wykonuje rysunek
zamienny, ktdry stanowié bedzie zalacznik do protokotu odbioru koficowego.

21. Komisja ma prawo odmoéwi¢ odbioru przylacza w przypadku niedopetnienia
ktéregokolwiek z obowigzkéw Wykonawcy/Inwestora wymienionych w powyzszej instrukcji.

Budowa sieci przez Inwestora

22. Inwestor sktada wniosek o zawarcie umowy odptatnego przejecia sieci, na podstawie
ktérego wydawane sg warunki wstepne, stanowigce podstawg do wykonania kosztorysu
budowy sieci przez Inwestora.

23. Zaktad dokonuje analizy dostarczonego kosztorysu i podejmuje decyzje o zgodzie na
realizacje inwestycji przez Inwestora, w oparciu o mozliwosci finansowe Spolki. -

24. Po zatwierdzeniu kosztorysu nastepuje sporzadzenie i podpisanie umowy pomigdzy
Zakladem, a Inwestorem.

25. W przypadku, kiedy inwestycja, ktérej dotyczy umowa , jest wpisana do Wieloletniego
planu rozwoju i modernizacji urzadzen wodociagowych i urzadzen kanalizacyjnych,
zalgcznikiem do Umowy sg warunki techniczne projektowania i budowy sieci.

W przypadku, kiedy inwestycja, ktdrej dotyczy umowa, nie jest wpisana do Wieloletniego
planu rozwoju i modernizacji urzadzen wodociagowych i urzadzen kanalizacyjnych dla Gminy
Halinéw, Spoétka w ciggu 90 dni od podpisania Umowy sporzadzi aktualizacj¢ planu i przedtozy
go Burmistrzowi Halinowa w celu weryfikacji i przedtozenia Radzie Miejskiej. Warunki
techniczne projektowania i budowy sieci moga by¢ wydane dopiero po uwzgl¢dnieniu
przedmiotowej sieci ww. planie

26. Na podstawie wydanych warunkéw technicznych Inwestor zleca uprawnionemu
projektantowi wykonanie projektu sieci, ktéry nalezy dostarczy¢ do Zaktadu w min. 3 egz. w
wersji papierowej i w wersji elektronicznej w formacie pdf na plycie CD, celem uzgodnienia
zgodnosci jego wykonania z wydanymi warunkami technicznymi.



27. Po uzyskaniu prawomocnego pozwolenia na budowe Wykonawca lub Inwestor sktada w
biurze podawczym Zaktadu zgloszenie budowy wraz z kopia pozwolenia na budowe lub
potwierdzeniem zlozenia zgloszenia. W tym momencie rozpoczyna postepowanie Komisja
odbioru sieci oraz przylaczy wodociggowych i kanalizacyjnych.

28. Po wybudowaniu i oddaniu do eksploatacji przedmiotowej inwestycji oraz przekazaniu jej
na wlasnos$¢ Zaktadowi nastepuje rozliczenie finansowe pomiedzy Inwestorem, a Zaktadem, na
warunkach okreslonych w umowie odptatnego przejecia sieci.

Budowa sieci przez Gming¢ Halinow

29. W przypadku gdy rozbudowa sieci jest wpisana do Wieloletniego Planu Inwestycyjnego
dla Gminy Halinéw, Gmina Halinéw jako Inwestor wystepuje o wydanie warunkéw
technicznych na budowe sieci.

30. Na podstawie wydanych warunkéw technicznych Inwestor zleca uprawnionemu
projektantowi wykonanie projektu sieci w wersji papierowe;j i elektronicznej w formacie pdf na
plycie CD.

31. Wykonawca, ktéry zostanie wytoniony przez Gmine Halinéw do projektowania i budowy
sieci uzgadnia w Zespole ds. Koordynacji Usytuowania Projektowanych Sieci Uzbrojenia
Terenu przy Starostwie Powiatowym. Nast¢pnie projekt w minimum 3 egzemplarzach nalezy
uzgodni¢ w Zakladzie. Zaktad w terminie nie dtuzszym niz 14 dni dokona uzgodnienia projektu
sieci. Uzgodniony projekt stanowi podstawe do wystapienia o wydanie decyzji o pozwoleniu
na budowg lub zgloszenia budowy obiektu niewymagajacego pozwolenia na budowe.

32. Po uzyskaniu prawomocnego pozwolenia na budowe lub zgtoszenia budowy o ktérym
mowa w pky. 31, Wykonawca lub Inwestor sktada w biurze podawczym Zakladu zgloszenie
budowy wraz z kopia pozwolenia na budowe lub zgloszenia.

33. Nadzo6r nad budowg sieci petni Wydziat Gospodarki Komunalnej i Inwestycji Urzedu
Miejskiego w Halinowie i odbywa si¢ zgodnie z procedurs urzedu.

34. Komisja odbioru jest powotywana przez Burmistrza Halinowa. Jednym z czlonkéw w/w
komisji jest przedstawiciel Zaktadu.

35. Po odbiorze sieci oraz uzyskaniu pozwolenia na uzytkowanie Gmina Halinéw przekazuje
do Zakladu protokét zdawczo-odbiorczy srodka trwatego, projekt sieci, geodezyjna
inwentaryzacje powykonawczg oraz protokot odbioru.

Budowa sieci w ramach inicjatywy lokalnej

36. Do korica 2019 roku istniata mozliwos$¢ budowy sieci przez prywatne osoby po uprzednim
podpisaniu umowy z Urzedem Miejskim w Halinowie w ramach tzw. inicjatywy lokalnej. Po
wybudowaniu sieci, Gmina Halindw zwracata cz¢sé kosztow budowy zgodnie z zwarta przez
strony umowa. Aktualnie Urzad Miejski nie podpisuje juz nowych uméw w ramach inicjatywy
lokalnej. Umowy z inicjatywy lokalnej podpisane przed 2020 rokiem, obowiazujace ale
niezrealizowane nalezy wykonywa¢ zgodnie z procedura dot. sieci budowanych przez Gmine
Halinéw.



